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[image: ]รูปแบบการเขียนรายงานวิชาสหกิจศึกษา 
	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย

	รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา แบ่งเป็น 3 ส่วน คือ ส่วนนำ ส่วนเนื้อเรื่อง และส่วนท้าย ดังต่อไปนี้
1. ส่วนนำ 
    - ปกนอก
    - ใบรองปก (กระดาษ A4)
    - ปกใน 
    - หนังสือนำส่งรายงาน
    - ใบรับรอง และตรวจสอบความถูกต้องโดยผู้นิเทศ อาจารย์ที่ปรึกษา และอาจารย์นิเทศ
- หนังสือยินยอมให้เผยแพร่รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
- หนังสือรับรองการใช้ประโยชน์ผลงานหรือการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา
    - กิตติกรรมประกาศ 
    - บทคัดย่อ  ภาษาไทย และ ภาษาอังกฤษ
    - สารบัญ
    - สารบัญตาราง
    - สารบัญภาพ

2. ส่วนเนื้อเรื่อง 
   บทที่ 1 บทนำสหกิจศึกษา
             - ชื่อ และ ที่ตั้งสถานประกอบการ
             - ลักษณะกิจการ ผลิตภัณฑ์ หรือ การบริการ
             - โครงสร้างองค์การ
             - ตำแหน่ง และลักษณะงานที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ
             - ชื่อ และตำแหน่งงานของผู้นิเทศ
             - ระยะเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
    บทที่ 2 บทนำโครงการวิจัย
             - ที่มาและความสำคัญการวิจัย
             - วัตถุประสงค์การวิจัย
             - ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
             - ขอบเขตการวิจัย
             - แผนงานวิจัย





     บทที่ 3  ทฤษฎี เอกสาร และงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง
     บทที่ 4  วิธีดำเนินการวิจัย
     บทที่ 5  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล
     บทที่ 6  สรุปผลการวิจัย อภิปรายผลและข้อเสนอแนะ 

3. ส่วนท้าย
    - บรรณานุกรม
    - ภาคผนวก 
    - ประวัติผู้ศึกษา
    - ใบรองปก (กระดาษ A4)
    - ปกหลัง



ข้อแนะนำรูปเล่มรายงานวิชาสหกิจศึกษา 

1. พิมพ์โดยใช้กระดาษขนาด A4 
2. พิมพ์โดยใช้อักษร TH Sarabun PSK  สีดำ 
2.1 ชื่อบท ใช้อักษรหนา ขนาด 18 pt. 
          2.2 หัวข้อหลัก หัวข้อรอง หัวข้อย่อย ใช้อักษรหนา ขนาด 16 pt.
     2.3 เนื้อหา ขนาด 16 pt.
3. การเว้นขอบ
เว้นระยะจากขอบบนกระดาษถึงข้อความ  1.5 นิ้ว  
     เว้นระยะจากขอบล่างกระดาษถึงข้อความ  1 นิ้ว
     เว้นระยะจากขอบซ้ายกระดาษถึงข้อความ  1.5 นิ้ว
     เว้นระยะจากขอบขวากระดาษถึงข้อความ  1 นิ้ว
4. เลขกำกับหน้าให้พิมพ์ไว้ที่ขวามือตอนบน หัวกระดาษ 0.75 นิ้ว  หน้าแรกของบทไม่แสดงเลขหน้า กรณีพิมพ์ข้อความตามความยาวของกระดาษ ให้ลงเลขหน้าในตำแหน่งเดิมที่ตรงกับหน้าอื่น ๆ
5. เลขหน้าให้เริ่มนับตั้งแต่หน้าแรกของบทที่ 1 เป็นต้นไป จนถึงบรรณานุกรม หากมีภาคผนวกให้นับจนถึง ภาคผนวก
6. สันปก ให้พิมพ์ชื่องานวิจัย  ชื่อผู้แต่ง  และ ปี พ.ศ. เรียงตามความยาวของสันปก ตัวอักษรตั้งเมื่อหงายงานวิจัยฯ โดยจัดระยะให้เหมาะสม ใช้ตัวอักษรแบบ TH Sarabun PSK  ขนาดอักษรปรับให้เหมาะสมกับความหนาของงานวิจัยฯ และความยาวของข้อความ แต่ไม่ควรเกิน     20 pt.
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									     ระยะห่าง 3 นิ้ว


TH Sarabun PSK หนา 20


ชื่อรายงานวิจัย




มณีรัตน์  วงศ์รักษ์  

TH Sarabun PSK หนา 20





รายงานปฏิบัติการงานสหกิจศึกษา
รหัสวิชา……. 
หลักสูตร………สาขาวิชา…….
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย
เดือน…   256..
หนังสือนำส่งรายงาน

                                                                 วันที่…… เดือน……..............พ.ศ.……………………….

เรื่อง การส่งรายงานวิชาสหกิจศึกษา
เรียน อาจารย์นิเทศสหกิจศึกษา
 	ตามที่ข้าพเจ้า………………………………………………….รหัสนักศึกษา………………..........................................
นักศึกษาสาขาวิชา…..........................................................……โปรแกรมวิชา……………………………………………………
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ระหว่างวันที่………..เดือน……….........…
พ.ศ…………ถึง วันที่………เดือน…………พ.ศ…………ในตำแหน่งนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาที่บริษัท……………...
และได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการและผู้นิเทศ ให้ทำรายงานวิจัย เรื่อง……...........................(ระบุชื่อเรื่อง ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)……..
	บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา และทำรายงานวิจัยเสร็จสิ้นแล้ว ในการนี้จึงขอนำส่งรายงาน วิชาสหกิจศึกษาจำนวน 1 เล่ม เพื่อดำเนินการให้คำแนะนำปรึกษาต่อไป

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


									ขอแสดงความนับถือ


									(ชื่อ-สกุล นักศึกษา)










ใบรับรอง
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หนังสือยินยอมให้เผยแพร่รายงานปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
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